
 

 

 

 

 

Berlin, November2026 

- Stellenausschreibung - 

Studentische:r Mitarbeiter:in 12-15 Wochenstunden (ab sofort gesucht) 
 

Das BeKi ist als unabhängiges wissenschaftliches Institut im Auftrag der Berliner Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie zuständig 

für die Unterstützung und wissenschaftliche Begleitung der Qualitätsentwicklungsprozesse in Berliner Kitas und der Kindertagespflege auf 

der Grundlage des Berliner Bildungsprogramms. Darüber hinaus führt das BeKi in Kooperation mit unterschiedlichen Akteur:innen und 

Mittelgebern Forschungs- und Praxisentwicklungsprojekte im Arbeitsfeld frühe Bildung und Erziehung durch. (Detailliertere Informationen 

können Sie der Webseite des BeKi entnehmen www.beki-qualitaet.de) 

 

Für die Mitarbeit im Berliner Landesprogramm Kitas bewegen – für die gute gesunde Kita (LggK) suchen wir eine:n studentische:n 

Mitarbeiter:in, der:die sich für koordinierende Tätigkeiten, Qualitätsentwicklung durch Organisationsentwicklung und Evaluation 

interessiert.  

 

Tätigkeiten: 

Innerhalb Ihrer Tätigkeit werden Sie unmittelbar in die Projektarbeit des Landesprogrammes einbezogen. Zu Ihren Aufgaben gehören im 

Wesentlichen:  

• Durchführung von Recherchetätigkeiten 

• Unterstützung bei der Erstellung, Aufbereitung und Formatierung von projektbezogenen Textarbeiten und Überarbeitungen 

• Unterstützung bei der Bearbeitung, Durchführung und Auswertung von Befragungen 

• Mitwirkung bei der Inventarisierung und Verwaltung von Materialien 

• Unterstützung bei Beschaffungs- und Bestellprozessen 

• Zusammenstellung und Versand von Büchern, Informations- und Schulungsmaterialien 

• Organisatorische Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung von Fachveranstaltungen, Schulungen und Sitzungen 

• Erstellung, Pflege und Auswertung von Excel-Tabellen und Übersichten 

• Unterstützung bei sonstigen allgemeinen Büro- und Verwaltungsaufgaben 
 

Anforderungen: 

• mindestens 3. Fachsemester 

• kommunikative Kompetenz 

• routinierter Umgang mit MS-Office  

• zielorientiertes, strukturiertes und selbstständiges Arbeiten 

• Grundkenntnisse wissenschaftlichen Arbeitens 

• hohes Engagement und Einsatzbereitschaft 
 

Das Berliner Landesprogramm Kitas bewegen – für die gute gesunde Kita wird in allen Berliner Bezirken umgesetzt. Neben dem Land Berlin 

unterstützen weitere Partner das Programm. Das Landesprogramm unterstützt Kindertageseinrichtungen bei der Weiterentwicklung ihrer 

Bildungs- und Gesundheitsqualität und setzt die im Berliner Bildungsprogramm formulierten Qualitätsansprüche und die in der QVTAG 

vereinbarten Maßnahmen und Ziele um. Das Landesprogramm kann mit seinen Instrumenten als internes Evaluationsinstrument genutzt 

werden. Weitere Informationen finden Sie unter: www.gute-gesunde-kitas-in-berlin.de. 

 

Zeitraum: ab 01.01.2027  

Arbeitsaufwand: 12-15 Stunden/Woche 

Vergütung: 14,84 €/ h 

Wir laden insbesondere Menschen ein, sich zu bewerben, die aufgrund von Diskriminierung benachteiligt sind. Wir erhoffen uns damit, die 

(institutionellen) Mechanismen von Ausschluss abzubauen und marginalisierte Perspektiven einzubeziehen. Die ausgeschriebene Stelle ist 

vorerst befristet bis zum 31.12.2027, eine Verlängerung wird angestrebt. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen, vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an witt@beki-qualitaet.de.  

 

Wir suchen ständig studentische Mitarbeiter:innen, deshalb enthält diese Ausschreibung keinen Bewerbungsschluss. 
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